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DELEGACION TLALPAN

Claudia Sheinbaum Pardo, Jefa Delegacional en Tlalpan, con fundamento en los articulos 87 y 117, fracciones | y XI, del
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 11 de la Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; 36, 37 y 39,
fracciones XXV, XLV y LVI, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 97, 101 y 102 de la Ley
de Presupuesto y Gasto Eficiente del Distrito Federal; 20, 21 y 48 de la Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito
Federal; 6, 32, 33 y 38 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal; 120 y 121 del Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal; 50 y 51 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal;
el Marco Conceptual para la Definicion de Criterios en la Creacion y Modificacién de Programas y Acciones Sociales,
publicado el 14 de abril de 2015 en la Gaceta Oficial del Distrito Federal; los Lineamientos para la Elaboracién de las
Reglas de Operacién de los Programas Sociales para el Ejercicio 2017, publicados el 31 de octubre de 2016 en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, y el Aviso por el cual se dan a Conocer las Reglas de Operacion del Programa Social
“Apoyos Productivos Tlalpan 2017, publicado el diecinueve de mayo en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, emito
el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA CONVOCATORIA DEL PROGRAMA SOCIAL “APOYOS
PRODUCTIVOS TLALPAN 2017”

I. ENTIDAD O DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL PROGRAMA

1.1. Delegacion Tlalpan, 6rgano politico-administrativo directamente responsable de la ejecucion del programa.

1.2. Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable (coordinacion del programa), Direccidn de Desarrollo
Econdmico Sustentable y de Fomento Cooperativo (seguimiento, verificacion, supervisiéon y control del programa), Jefatura
de Unidad Departamental de Capacitacion, Jefatura de Unidad Departamental de Promocidn Turistica y Jefatura de Unidad
Departamental de Promocién Cooperativa (operacion directa del programa).

1. OBJETIVOS Y ALCANCES

11.1. Objetivo General

2.1. Este programa tiene como objetivo general coadyuvar al fortalecimiento de alrededor de 400 sociedades cooperativas,
micro o pequefias empresas establecidas en Tlalpan.

2.2. A través de la entrega de transferencias monetarias y capacitacién a personas sociedades cooperativas, micro y
pequefias empresas establecidas en Tlalpan, se pretende generar empleos y evitar la pérdida de los existentes.

2.3. La poblacion objetivo consiste en 18,200 habitantes de Tlalpan que se encuentran dentro de la tasa de desempleo,
interesados en iniciar o fortalecer su sociedad cooperativa 0 micro y pequefias empresas, conformadas principalmente
mujeres.

Para la implementacion de este programa, debera entenderse por:

Micro empresa: Negocios con hasta 10 trabajadores que desarrollan actividades industriales, comerciales o de servicio.

Pequefia empresa: Organizacion privada con mas de 10 y menos de 50 trabajadores que desarrolla alguna actividad
industrial, comercial o de servicio.

Sociedad Cooperativa: Forma de organizacion social integrada con un minimo de cinco personas fisicas con base en
intereses comunes y en los principios de solidaridad, esfuerzo propio y ayuda mutua, con el propoésito de satisfacer
necesidades individuales y colectivas, a través de la realizacion de actividades econémicas de produccion, distribucion y
consumo de bienes y servicios.

11.2. Objetivos Especificos

2.4. Para alcanzar el objetivo general, se realizaran las siguientes acciones:
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« Otorgar apoyo econémico hasta 400 proyectos productivos impulsados por sociedades cooperativas y micro y pequefias
empresas, para la adquisicién de equipo, mobiliario, herramienta, insumos, mercancia y/o materia prima.

+ Otorgar apoyo econdmico para cuatro proyectos productivos especificos: dos proyectos de ecotecnologias, un proyecto
para el desarrollo y capacitacion para el uso de aplicaciones informaticas y un proyecto para redes de comercializacion.

« Otorgar capacitacion empresarial en economia social y solidaria y en oficios que impulsen la actividad econémica de
sociedades cooperativas y micro y pequefias empresas en la demarcacion, a través de asesoria directa, cursos y talleres.

2.5. Este programa busca coadyuvar en el ejercicio del derecho al trabajo y a un salario digno y del derecho a un medio
ambiente saludable, como parte de los Derechos Econémicos, Sociales y Culturales reconocidos universalmente.

2.6. Este programa busca fomentar la equidad social y de género, asi como la igualdad en la diversidad, mediante las
siguientes estrategias y mecanismos:

« Inclusion de proyectos de mujeres emprendedoras y de sociedades cooperativas, micro y pequefias empresas integradas
por mas de 50% de mujeres.

La inclusién se garantizard en el momento en que se seleccione a las personas fisicas 0 morales a las que se brindara el
apoyo econémico materia del programa social.

11.3. Alcances

2.7. La trascendencia de este programa social reside en su contribucion a la mitigacién del desempleo en Tlalpan y a hacer
efectivos derechos humanos como el derecho al trabajo y a un salario digno de su poblacién, propiciando a su vez la
elevacion de la calidad de vida individual, familiar y comunitaria en la demarcacion.

2.8. Este programa es de prestacion de servicios y de transferencia monetaria.
111. METAS FISICAS

3.1. Las metas fisicas de operacion y de resultados son las siguientes:

a) De Operacion

 Convocar, seleccionar y otorgar apoyo econémico a sociedades cooperativas y micro y pequefias empresas para el
desarrollo de hasta 400 proyectos productivos para la adquisicién de equipo, mobiliario, herramienta, insumos, mercancia
y/o materia prima.

« Convocar, seleccionar y otorgar apoyo econémico a sociedades cooperativas y micro y pequefias empresas (sociedades
cooperativas, asociaciones civiles o sociedades civiles) para la implementacion de cuatro proyectos productivos especificos:
dos proyectos de ecotecnologias, un proyecto para el desarrollo y capacitacion para el uso de aplicaciones informéticas y un
proyecto para redes de comercializacion.

« Convocar, seleccionar y otorgar apoyo econémico a seis sociedades cooperativas, asociaciones civiles, sociedades civiles
0 instituciones académicas, para la capacitacion de las sociedades cooperativas y micro y pequefios empresarios, mediante
la imparticion talleres, cursos y/o asesorias en desarrollo empresarial, oficios y educacién ambiental; creacion y
aprovechamiento de tecnologias de la informacion que fomenten la comercializacion de productos y servicios.

b) De Resultados
Contribuir en la mejora de la actividad econémica y calidad de vida de los habitantes de Tlalpan, fomentando sociedades

cooperativas y micro y pequefias empresas, facilitando el ejercicio del derecho al trabajo y profesionalizando su actividad
empresarial a través de la capacitacion.
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3.2. Este programa tiene una meta de cobertura de 2,000 de los 18,200 habitantes que actualmente se encuentran sin empleo
en Tlalpan. Esta cantidad esta calculada conforme a los empleos que se espera generar con el desarrollo de los 400
proyectos productivos implementados por cooperativistas y micro y pequefio empresarias.

3.3. Por razones presupuestales, este programa no esta en condiciones de alcanzar la universalidad, es decir, no garantiza el
apoyo a la totalidad de habitantes o de quienes se encuentran dentro de la tasa de desempleo en la demarcacion. Por lo tanto,
de conformidad con los articulos 27 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal y 47 de su Reglamento, el apoyo
econémico que se otorgard en el marco de este programa social se dirigira a quienes desarrollen alrededor de los 400
proyectos productivos seleccionados, que a su vez, se calcula, generen 2,000 fuentes de empleo.

IV. PROGRAMACION PRESUPUESTAL

4.1. Monto total

* $11,000,000.00 (once millones de pesos 00/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2017.
4.2. Monto Unitario Anual por Beneficiario

El monto total del presupuesto autorizado se distribuira en cuatro conceptos: proyectos productivos, proyectos productivos
especificos, Escuela de Economia Solidaria y Unidad Técnico Operativa.

1. Proyectos Productivos

 Hasta 400 Proyectos Productivos: $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.) a $50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100
M.N.) por cada proyecto. El apoyo econémico para proyectos que no excedan de $30,000.00 (treinta mil pesos 00/100
M.N.) se entregara en una sola ministracién y para proyectos de monto superior a éste, se entregara en dos ministraciones: la
primera en el mes inmediato a la fecha de seleccién y la segunda en diciembre 2017.

2. Proyectos Productivos Especificos

* 2 Proyectos Productivos Especificos de Ecotecnologias: $10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.) a $200,000.00
(doscientos mil pesos 00/100 M.N.) por cada proyecto. El apoyo econémico se entregard en dos ministraciones: la primera
en el mes inmediato a la fecha de seleccion y la segunda en diciembre 2017.

* 1 Proyecto Productivo Especifico para el Desarrollo y Capacitacion para el Uso de Aplicaciones Informaticas:
$80,000.00 (ochenta mil pesos 00/100 M.N.), que se entregaran en dos ministraciones de $40,000.00 (cuarenta mil pesos
00/100 M.N.) cada una, la primera en el mes inmediato a la fecha de seleccién y la segunda en diciembre 2017.

* 1 Proyecto Productivo Especifico para Redes de Comercializacion: $40,000.00 (cuarenta mil pesos 00/100 M.N.), que
se entregaran en dos ministraciones de $20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 M.N.) cada una, la primera en el mes inmediato
a la fecha de seleccion y la segunda en diciembre 2017.

3. Escuela de Economia Solidaria

» Hasta 6 Proyectos de Capacitacion: $480,000.00 (cuatrocientos ochenta mil pesos 00/100 M.N.) en conjunto, que,
independientemente del monto individual que le sea asignado a cada uno, se entregaran en dos ministraciones: la primera en
junio y la segunda en diciembre 2017.

4. Unidad Técnico Operativa

* 1 Persona Coordinadora Operativa: $89,600.00 (ochenta y nueve mil seiscientos pesos 00/100 M.N.), que se entregaran
en ocho ministraciones mensuales de $11,200.00 (once mil doscientos pesos 00/100 M.N.) cada una, de mayo a diciembre

de 2017.

* 1 Persona Subcoordinadora Operativa: $76,000.00 (setenta y seis mil pesos 00/100 M.N.), que se entregaran en ocho
ministraciones mensuales de $9,500.00 (nueve mil quinientos pesos 00/100 M.N.) cada una, de mayo a diciembre de 2017.



24 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 2 de Junio de 2017

* 5 Personas Supervisoras de Campo: $58,400.00 (cincuenta y ocho mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N.), que se
entregardn en ocho ministraciones mensuales de $7,300.00 (siete mil trescientos pesos 00/100 M.N.) cada una, de mayo a
diciembre de 2017.

El otorgamiento de la ministracion del apoyo econémico correspondiente a diciembre, en los casos de los Proyectos
Productivos, Proyectos Productivos Especificos y Escuela de Economia Solidaria, podra ser entregado antes, si la naturaleza
del proyecto, a juicio de la Direccién General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable, asi se requiere para que pueda
tener viabilidad y siempre y cuando la Direccion General de Administracion de la Delegacion Tlalpan sefiale que existe la
disponibilidad financiera correspondiente. Lo anterior, con fundamento en el numeral 6.2. de las Reglas de Operacion del
Programa Social “Apoyos Productivos Tlalpan 20177, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 19 de
mayo de 2017, que facultan a la Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable para resolver lo no
previsto en las propias reglas.

V. REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE ACCESO

Requisitos de Acceso

Las personas fisicas 0 morales interesadas en participar en este programa social en un proyecto productivo o en un proyecto
productivo especifico, asi como en la Escuela de Economia Solidaria o en la implementacion del programa formando parte
de la Unidad Tecnico Operativa, deberan cumplir y presentar los siguientes requisitos y documentos:

5.4. Requisitos

1. Proyectos Productivos

Podran participar sociedades cooperativas y micro y pequefias empresas que retinan los siguientes requisitos:

« Ser mayor de 18 afios, en el caso de microempresas sin constitucion como persona moral.

- Estar legalmente constituidas, en caso de sociedades cooperativas y de pequefias empresas (asociacion civil o sociedad
civil).

« Estar inscritas en el Padron de Cooperativas de Tlalpan y tener vigentes sus 6rganos de administracion y vigilancia, asi
como la representacion, en caso de sociedades cooperativas.

* Tener domicilio y desarrollar su actividad productiva en Tlalpan.

* No desempefiar, ninguno de sus miembros, algiin empleo, cargo o comision en la administracion publica federal o de la
Ciudad de México.

« Presentar un proyecto productivo que cuente con las siguientes caracteristicas:
« Corresponda a actividades sustentables y factibles, con trascendencia social y comunitaria en Tlalpan; de bajo
impacto, es decir, que no obstruyan ni provoguen congestionamientos en la via publica; que no utilicen materiales
peligrosos ni desechen sustancias tdxicas, y que no sean realizadas en areas naturales protegidas.
+ Contribuya a la consolidacion, desarrollo de empleos, principalmente para mujeres.
 Cumpla con la normatividad establecida en materia ambiental.
« Se presente en el formato que proporcione la Direccién de Desarrollo Econdmico Sustentable y de Fomento
Cooperativo, la Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Turistica o la Jefatura de Unidad Departamental

de Promocién Cooperativa, en el que se deberan asentar y describir los siguientes elementos:

* Descripcion del Negocio
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* Nicho del Mercado

* Productos y/o Servicios

* Valor Agregado

* Inversion

« Destino de los Recursos (podra incluirse financiamiento de equipo, herramientas, maquinaria y hasta un
10% en materia prima)

* Recursos no Financieros

« Utilidades

« Estrategia de Comercializacion

« Analisis FODA (Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas)
« Beneficio a la Comunidad

En caso de haber sido beneficiaria en el programa social “Apoyos Productivos Tlalpan 2016, s6lo podran
participar personas con proyectos dirigidos a realizar una actividad comercial y de transformacion vinculada al
sector agropecuario y la implementacion de ecotecnologias.

* Haber concluido satisfactoriamente la ejecucion del proyecto productivo y entregado los informes de rendicién de cuentas,

en caso de que haya participado en programas sociales o actividades institucionales implementados por la Delegacion

Tlalpan en ejercicios anteriores.

2. Proyectos Productivos Especificos

a) Proyectos productivos especificos de ecotecnologias

Podréan participar sociedades cooperativas conformadas mayoritariamente por mujeres que retinan los siguientes requisitos:

« Estar legalmente constituidas y tener vigentes sus érganos de administracion y vigilancia, asi como la representacion.

« Estar inscritas en el Padrén de Cooperativas de Tlalpan.

* Tener domicilio y desarrollar su actividad productiva en Tlalpan.

* No desempeifiar, ninguno de sus miembros, algin empleo, cargo o comisién en la administracion pablica federal o de la
Ciudad de México.

* Presentar un proyecto productivo relativo a ecotecnologias con las mismas caracteristicas que el proyecto productivo a que
se refiere el punto 1 de este apartado. En este caso, el proyecto puede incluir maquinaria de transporte para el acopio,
entrega y disposicién del producto final.

* Haber concluido satisfactoriamente la ejecucion del proyecto productivo y entregado los informes de rendicién de cuentas,
en caso de que haya participado en programas sociales o actividades institucionales implementados por la Delegacion
Tlalpan en ejercicios anteriores.

b) Proyectos productivos especificos para el desarrollo y capacitacién para el uso de aplicaciones informaticas

Podran participar sociedades cooperativas y micro y pequefias empresas que retinan los siguientes requisitos:

« Estar legalmente constituidas, en caso de sociedades cooperativas y de pequefias empresas (asociacién civil o sociedad
civil).

« Estar inscritas en el Padrén de Cooperativas de Tlalpan y tener vigentes sus 6rganos de administracion y vigilancia, asi
como la representacion, en caso de sociedades cooperativas.

* No desempeifiar, ninguno de sus miembros, algin empleo, cargo o comisién en la administracion pablica federal o de la
Ciudad de México.
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* Tener experiencia minima de dos afios en el desarrollo de tecnologias aplicadas y/o una plataforma de comercializacion en
linea.

« Contar con el equipo, materiales didacticos e infraestructura necesaria para impartir capacitacion.

» Comprometerse a realizar las actividades especificas que la Delegacion Tlalpan le requiera.

* Haber concluido satisfactoriamente la ejecucion del proyecto productivo y entregado los informes de rendicién de cuentas,
en caso de que haya participado en programas sociales o actividades institucionales implementados por la Delegacién
Tlalpan en ejercicios anteriores.

c) Proyecto productivo especifico para redes de comercializacion

Podran participar sociedades cooperativas que retinan los siguientes requisitos:

- Estar legalmente constituidas y tener vigentes sus 6rganos de administracion y vigilancia, asi como la representacion, en
caso de sociedades cooperativas.

« Estar inscritas en el Padrén de Cooperativas de Tlalpan
* Tener domicilio y desarrollar su actividad productiva en Tlalpan.

* No desempeifiar, ninguno de sus miembros, algin empleo, cargo o comisién en la administracion pablica federal o de la
Ciudad de México.

» Tener experiencia minima de dos afios en comercializacién y en instrumentacion de redes que fortalezcan la venta de
productos y/o servicios.

* Presentar un proyecto enfocado en el acopio y distribucion de productos agropecuarios producidos en Tlalpan con las
mismas caracteristicas que el proyecto productivo a que se refiere el punto 1 de este apartado. En este caso, el proyecto
puede incluir maquinaria de transporte para el acopio, entrega y disposicion del producto final.

* Haber concluido satisfactoriamente la ejecucidn del proyecto productivo y entregado los informes de rendicidn de cuentas,
en caso de que haya participado en programas sociales o actividades institucionales implementados por la Delegacion
Tlalpan en ejercicios anteriores.

3. Escuela de Economia Solidaria

Podran participar sociedades cooperativas, asociaciones civiles, sociedades civiles o instituciones educativas que reinan los
siguientes requisitos:

« Estar legalmente constituidas.

« Estar inscritas en el Padron de Cooperativas de Tlalpan y tener vigentes sus érganos de administracion y vigilancia, asi
como la representacion, en caso de sociedades cooperativas.

* No desempeifiar, ninguno de sus miembros, algin empleo, cargo o comisién en la administracion pablica federal o de la
Ciudad de México.

» Tener experiencia minima de dos afios en capacitacion de micro y pequefias empresas, en cuanto a impuestos,
contabilidad, administracién, mercadotecnia, encadenamientos, comercializacion y disefio de marca, entre otros temas, asi
como en oficios.

« Contar con equipo, materiales didacticos e infraestructura necesaria para impartir capacitacion.

» Comprometerse a realizar las actividades especificas que la Delegacién Tlalpan le requiera.
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» Haber entregado los informes de rendicién de cuentas, en caso de que haya participado en programas sociales o
actividades institucionales implementados por la Delegacion Tlalpan en ejercicios anteriores.

4. Unidad Técnico Operativa

Podran participar las personas fisicas que retnan los siguientes requisitos:

« Ser mayor de 18 afios.

* Tener domicilio en Tlalpan.

* No recibir apoyo econémico en el marco de algiin programa social similar.

* No desempeiiar algin empleo, cargo o comisidn en la administracion publica federal o de la Ciudad de México.

* Contar con disponibilidad de horario.

Ademas, de acuerdo con la funcién que realizara, debera:

* Persona Coordinadora Operativo:
» Tener estudios de nivel licenciatura con titulo.
* Tener conocimiento de normatividad y procedimientos de la administracion publica; experiencia en la operacion
de programas sociales o de financiamiento; manejo de paqueteria de software para procesamiento de texto y bases
de datos; coordinacién de grupos de trabajo; facilidad de trabajo en equipo y asertividad.

* Persona Subcoordinadora Operativa:
« Tener estudios de nivel licenciatura con o sin titulo.
« Tener conocimiento de normatividad y procedimientos de la administracion publica; experiencia en evaluacion
técnica y financiera de proyectos; coordinacion de grupos de trabajo; experiencia en la integracién de expedientes y
manejo de archivos.

* Persona Supervisora de Campo:

« Tener estudios de nivel técnico o bachillerato.

« Tener disponibilidad para trabajo en campo, facilidad para trabajo en equipo y, de preferencia, saber conducir
vehiculo.

5.5. Documentacion
Deberan presentarse en copia simple y original para cotejo, los siguientes documentos:
1. Proyectos Productivos

« Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada por la persona micro o
pequefia empresaria o la persona representante legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil.

+ Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona micro o pequefia empresaria o de la persona representante legal
(credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional) de la sociedad cooperativa,
asociacion civil o sociedad civil.
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* Acta constitutiva de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil, en su caso.

« Solicitud de Ingreso al Padrdn de Cooperativas sellada por la Delegacion Tlalpan, en su caso.

» Documento que acredite la representacion legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil, en su caso.

» Comprobante de domicilio de la persona micro o pequefia empresaria en Tlalpan o de la persona representante legal
expedido en los Ultimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia)
de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil.

« Comprobante de domicilio de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil o donde se desarrollara la
actividad economica expedido en los Gltimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o
constancia de residencia) en Tlalpan.

« Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la persona micro o pequefia empresaria o representante legal.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona micro o pequefia empresaria o de la sociedad cooperativa,
asociacion civil o sociedad civil.*

« Titulo o cédula profesional de la persona micro o pequefia empresaria o responsable, en caso de sociedad cooperativa,
asociacion civil o sociedad civil, tratdindose del desarrollo actividades o servicios de tipo profesional.

* Proyecto productivo en el formato correspondiente, de acuerdo con las caracteristicas requeridas.

* Tres cotizaciones de la maquinaria, equipo, herramienta, insumos, materia prima y/o mercancia incluida en el proyecto
productivo.

« Cuatro fotografias del local o espacio donde desarrolle la actividad econémica (dos de interior y dos de exterior).
« Constancia de asistencia a curso de formulacién de proyecto productivo, en caso de requerir ayuda para dicha formulacion.
« Carta compromiso de cumplimiento del proyecto productivo en los términos en que fue seleccionado.

» Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no desempefia 0 ninguno de sus miembros desempefia algin empleo,
cargo o comision en la administracion publica federal o de la Ciudad de México.

* Carta de Comprobacion de los Recursos del Programa de Desarrollo Social “Apoyos Productivos Tlalpan 2016, en caso
de haber participado como persona beneficiaria de dicho programa, Unicamente en caso de que en 2017 pretenda participar
en una actividad comercial y de transformacién vinculada al sector agropecuario.

* En caso de no contar con RFC, la Unidad Técnico Operativa coadyuvara a su tramitacion durante la duracion del
proyecto.

2. Proyectos Productivos Especificos
a) Proyectos productivos especificos de ecotecnologias

 Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada por la persona
representante legal de la sociedad cooperativa.

+ Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona representante legal de la sociedad cooperativa (credencial de
elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional).

* Acta constitutiva de la sociedad cooperativa.
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« Solicitud de Ingreso al Padrdn de Cooperativas sellada por la Delegacion Tlalpan.
» Documento que acredite la representacion legal de la sociedad cooperativa, en su caso.

» Comprobante de domicilio de la persona representante legal de la sociedad cooperativa expedido en los Gltimos tres meses
(agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia).

« Comprobante de domicilio de la sociedad cooperativa o del lugar en el que se desarrollara la actividad econdmica
expedido en los Ultimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia)
en Tlalpan.

+ Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la persona representante legal de la sociedad cooperativa.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la sociedad cooperativa.*

* Proyecto productivo relativo a ecotecnologias con las mismas caracteristicas requeridas para el proyecto productivo en el
punto 1 de Requisitos. En este caso, el proyecto puede incluir maquinaria de transporte para el acopio, entrega y disposicion

del producto final.

* Tres cotizaciones de la maquinaria, equipo, herramienta, insumos, materia prima y/o mercancia incluida en el proyecto
productivo.

* Cuatro fotografias del local o espacio donde desarrolle la actividad economica (dos de interior y dos de exterior).
« Constancia de asistencia a curso de formulacién de proyecto productivo, en caso de requerir ayuda para dicha formulacién.
+ Carta compromiso de cumplimiento del proyecto productivo en los términos en que fue seleccionado.

» Manifestacién bajo protesta de decir verdad de que ninguno de sus miembros desempefia algiin empleo, cargo o comisién
en la administracién publica federal o de la Ciudad de México.

* Carta de Comprobacion de los Recursos del Programa de Desarrollo Social “Apoyos Productivos Tlalpan 2016, en caso
de haber participado como persona beneficiaria de dicho programa.

* En caso de no contar con RFC, la Unidad Técnico Operativa coadyuvard a su tramitacion durante la duracion del
proyecto.

b) Proyectos productivos especificos para el desarrollo y capacitacidn para el uso de aplicaciones informaticas

« Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada por la persona micro o
pequefia empresaria o la persona representante legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil.

« Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona micro o pequefia empresaria o de la persona representante legal
(credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional) de la sociedad cooperativa,
asociacion civil o sociedad civil.

* Acta constitutiva de la sociedad cooperativa, asociacidn civil o sociedad civil.

« Solicitud de Ingreso al Padron de Cooperativas sellada por la Delegacion Tlalpan, en su caso.

» Documento que acredite la representacién legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil, en su caso.

» Comprobante de domicilio expedido en los ultimos tres meses de la persona micro empresaria en Tlalpan o de la persona

representante legal (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia) de la sociedad
cooperativa, asociacion civil o sociedad civil.
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« Comprobante de domicilio de la sociedad cooperativa, asociacion civil o sociedad civil o donde se desarrollara la
actividad econédmica expedido en los dltimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o
constancia de residencia) en Tlalpan.

+ Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de la persona micro o pequefia empresaria o del representante legal.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona micro o pequefia empresaria o de la sociedad cooperativa,
asociacion civil o sociedad civil.*

« Curriculum vitae de la persona micro o pequefia empresaria, la sociedad cooperativa, la asociacion civil o la sociedad civil,
que manifieste experiencia minima de dos afios en el desarrollo de tecnologias aplicadas y/o una plataforma de
comercializacion en linea y documentacién comprobatoria correspondiente.

 Proyecto productivo en el formato correspondiente, de acuerdo con las caracteristicas requeridas en el punto 1 de
Requisitos.

+ Carta compromiso de cumplimiento del proyecto productivo en los términos en que fue seleccionado. Manifestara que
cuenta con el equipo, materiales didacticos e infraestructura necesaria para impartir la capacitacién y hara constar las
actividades especificas que desarrollard de conformidad con las necesidades que le indique la Delegacion Tlalpan.

» Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no desempefia o ninguno de sus miembros desempefia algin empleo,
cargo o comision en la administracion publica federal o de la Ciudad de México.

* Carta de Comprobacion de los Recursos del Programa de Desarrollo Social “Apoyos Productivos Tlalpan 2016”, en caso
de haber participado como persona beneficiaria de dicho programa, Unicamente en caso de que en 2017 pretenda participar
en una actividad comercial y de transformacién vinculada al sector agropecuario.

* En caso de no contar con RFC, la Unidad Técnico Operativa coadyuvard a su tramitacion durante la duracién del
proyecto.

c) Proyecto productivo especifico para redes de comercializacion

« Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada por la persona
representante legal de la sociedad cooperativa.

« Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona representante legal de la sociedad cooperativa (credencial de
elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional).

* Acta constitutiva de la sociedad cooperativa.
« Solicitud de Ingreso al Padrén de Cooperativas sellada por la Delegacion Tlalpan.
» Documento que acredite la representacion legal de la sociedad cooperativa, en su caso.

» Comprobante de domicilio de la persona representante legal de la sociedad cooperativa expedido en los Ultimos tres meses
(agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia).

+ Comprobante de domicilio de la sociedad cooperativa o del lugar en el que se desarrollard la actividad econémica
expedido en los ultimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o constancia de residencia)
en Tlalpan.

« Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la persona representante legal de la sociedad cooperativa.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la sociedad cooperativa.*
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« Curriculum vitae de la sociedad cooperativa, que manifieste experiencia minima de dos afios en comercializacion e
instrumentacion de redes que fortalezcan la venta de productos y/o servicios, anexando documentacion comprobatoria
correspondiente.

* Proyecto productivo enfocado en el acopio y distribucion de productos agropecuarios producidos en Tlalpan con las
mismas caracteristicas requeridas para el proyecto productivo en el punto 1 de Requisitos. En este caso, el proyecto puede
incluir maquinaria de transporte para el acopio, entrega y disposicion del producto final.

« Tres cotizaciones de la maquinaria, equipo, herramienta, insumos, materia prima y/o mercancia incluida en el proyecto
productivo.

* Cuatro fotografias del local o espacio donde desarrolle la actividad econémica (dos de interior y dos de exterior).
« Constancia de asistencia a curso de formulacién de proyecto productivo, en caso de requerir ayuda para dicha formulacién.
+ Carta compromiso de cumplimiento del proyecto productivo en los términos en que fue seleccionado.

 Manifestacién bajo protesta de decir verdad de que ninguno de sus miembros desempefia algiin empleo, cargo o comisién
en la administracién publica federal o de la Ciudad de México.

* Carta de Comprobacion de los Recursos del Programa de Desarrollo Social “Apoyos Productivos Tlalpan 2016”, en caso
de haber participado como persona beneficiaria de dicho programa.

* En caso de no contar con RFC, la Unidad Técnico Operativa coadyuvard a su tramitacion durante la duracion del
proyecto.

3. Escuela de Economia Solidaria

 Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada por la persona
representante legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil, sociedad civil o institucién educativa participante.

« Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona representante legal (credencial de elector, pasaporte, cédula
profesional, cartilla del Servicio Militar Nacional).

* Acta constitutiva de la sociedad cooperativa, asociacion civil, sociedad civil o documento de identificacion legal de la
institucion educativa.

« Solicitud de Ingreso al Padrén de Cooperativas sellada por la Delegacion Tlalpan, en su caso.

» Documento que acredite la representacion legal de la sociedad cooperativa, asociacién civil, sociedad civil o institucion
educativa, en su caso.

» Comprobante de domicilio de la persona representante legal de la sociedad cooperativa, asociacion civil, sociedad civil o
institucion educativa expedido en los ultimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento o
constancia de residencia).

« Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) de la persona representante legal.

* Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la sociedad cooperativa, asociacion civil, sociedad civil o institucion
educativa.

« Carpeta de trabajo, que incluya constancias, diplomas, planes de trabajo, evidencias de experiencia minima de dos afios en
capacitacion de micro y pequefias empresas, en cuanto a impuestos, contabilidad, administracion, mercadotecnia,
encadenamientos, comercializacion y disefio de marca, entre otros temas, asi como en oficios, anexando documentacion
comprobatoria correspondiente.
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 Carta compromiso de cumplimiento actividades de capacitacion especificas que la Delegacion Tlalpan le requiera y
manifestara que cuenta con el equipo, materiales didacticos e infraestructura necesaria para impartir la capacitacion.

» Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no desempefia 0 ninguno de sus miembros desempefia algin empleo,
cargo o comision en la administracidn publica federal o de la Ciudad de México.

+ Carta de Comprobacién de los Recursos del Programa de Desarrollo Social “Apoyos Productivos Tlalpan 20167, en caso
de haber participado como persona beneficiaria de dicho programa, Unicamente en caso de que en 2017 pretenda participar
en una actividad comercial y de transformacion vinculada al sector agropecuario.

4. Unidad Técnico Operativa

« Solicitud de ingreso al programa en el formato correspondiente, debidamente llenada y firmada.

* Identificacion oficial vigente con fotografia (credencial de elector, pasaporte, cédula profesional, cartilla del Servicio
Militar Nacional).

» Comprobante de domicilio expedido en los tltimos tres meses (agua, predial, teléfono, gas, luz, contrato de arrendamiento
0 constancia de residencia).

+ Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

» Manifestacién bajo protesta de decir verdad de que no recibe apoyo econémico en el marco de algin programa social
similar.

» Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no desempefia algiin empleo, cargo o comision en la administracion
publica federal o de la Ciudad de México.

« Curriculum vitae que, de acuerdo con la funcion que presente realizar, conste y anexe:

Persona Coordinadora Operativo:
» Titulo de estudios de nivel licenciatura o cédula profesional.
» Documentos que acrediten conocimiento de la normatividad y procedimientos de la administracién pablica y
experiencia en la operaciéon de programas sociales o de financiamiento; manejo de paqueteria de software para
procesamiento de texto y bases de datos; coordinacion de grupos de trabajo, asi como facilidad de trabajo en
equipo y asertividad.

Persona Subcoordinadora Operativa:
« Comprobante de estudios de nivel licenciatura con o sin titulo.
* Documentos que acrediten conocimiento de normatividad y procedimientos de la administracién publica;
experiencia en evaluacion técnica y financiera de proyectos; coordinacion de grupos de trabajo; experiencia en la
integracién de expedientes y manejo de archivos.

Persona Supervisora de Campo:

« Comprobante de estudios de nivel técnico o bachillerato.

» Documentos que acrediten disponibilidad para trabajo en campo, facilidad para trabajo en equipo y, de
preferencia, saber conducir vehiculo.

Fechas y lugares de registro
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Las personas interesadas en participar en este programa social en la Unidad Técnico Operativa, deberan realizar su registro
en el Centro de Atencion Ciudadana (Cesac) de la Delegacion Tlalpan, ubicado en calle Moneda s/n casi esquina con
Insurgentes Sur, Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México, de lunes a viernes, de 9:00 a
16:00 horas, durante el mes de mayo de 2017.

Las sociedades cooperativas, asociaciones civiles, sociedades civiles e instituciones educativas interesadas en participar en
la modalidad de Economia Solidaria, deberan realizar su registro en las oficinas de la Direccion General de Medio
Ambiente y Desarrollo Sustentable, ubicadas en Juarez 68, Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000, Ciudad de México, de lunes a
viernes, de 9:00 a 14:00 horas, durante el mes de mayo de 2017.

El registro y recepcion proyectos productivos y de proyectos productivos especificos, se llevara a cabo en el Centro de
Atencion Ciudadana (Cesac) de la Delegacion Tlalpan, ubicado en calle Moneda s/n casi esquina con Insurgentes Sur, Col.
Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México, de lunes a viernes, de 9:00 a 16:00 horas, la segunda
quincena de cada mes, de mayo a diciembre de 2017. El proceso de registro concluira hasta alcanzar las metas programadas
0 agotar el presupuesto asignado.

Las sociedades cooperativas y micro y pequefia empresas que requieran de asesoria para la elaboracion de sus proyectos
podran acudir a las oficinas de las oficinas de la Jefatura de Unidad Departamental de Promocién Turistica, la Jefatura de
Unidad Departamental de Capacitacion y la Jefatura de Unidad Departamental de Promocion Cooperativa, ubicadas en
Juarez 68, Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacién Tlalpan, Ciudad de México, de lunes a viernes, de 9:00 a 15:00
horas.

La Delegacion entregard a las personas solicitantes un comprobante de haber completado su registro al programa social.

La Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable podra ampliar los términos de recepcién y registro de
proyectos en caso de que en los tiempos previstos no se cumpla con la meta correspondiente.

VI. PROCEDIMIENTO DE QUEJA O INCONFORMIDAD CIUDADANA

6.1. La persona solicitante o beneficiaria podrd presentar reclamos e inconformidades cuando considere que ha sido
perjudicada por una accién u omision del personal responsable de la aplicacion de este programa social, dentro de los 30
dias siguientes a la fecha en que haya sucedido el acto u omision. La queja se debera presentar por escrito ante la Direccion
General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable, ubicada en Benito Juarez 68, Col. Tlalpan Centro, C.P. 14000,
Ciudad de México, de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00 horas.

6.2. La Direccién General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable, area responsable de la recepcion, atencion y
seguimiento de las quejas, tendra un plazo de 15 dias para emitir respuesta por escrito.

La queja también podra presentarse ante la Contraloria Interna de Tlalpan, ubicada en Avenida San Fernando 84, Col.
Tlalpan Centro, C.P. 14000, Delegacion Tlalpan, Ciudad de México.

6.3. En caso de que la Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable no resuelva la queja presentada, la
persona solicitante o beneficiaria podra presentar queja por considerarse indebidamente excluida del programa social ante la
Procuraduria Social de la Ciudad de México, ubicada en Vallarta 13, Colonia Tabacalera, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad
de México, o bien registrar su queja a través del Servicio PUblico de Localizacion Telefonica, LOCATEL, el cual deberd
turnarla a la Procuraduria Social de la Ciudad de México para su debida investigacién y en su caso a la instancia
correspondiente. De la misma forma, podrd acudir ante la Contraloria General de la Ciudad de México, ubicada en
Tlaxcoaque 8, Col. Centro, C.P. 06090, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México.

VII. MECANISMOS DE EVALUACION Y LOS INDICADORES

VI11.1. Evaluacion
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7.1. Tal como establece el articulo 42 de Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, la Evaluacién Externa de este
programa social sera realizada de manera exclusiva e independiente por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de
la Ciudad de México, en caso de encontrarse considerado en su Programa Anual de Evaluaciones Externas.

7.2. La Evaluacién Interna se realizara en apego a Lineamientos para la Evaluacién Interna de los Programas Sociales,
emitidos por el Consejo de Evaluacion del Desarrollo Social de la Ciudad de México, y los resultados seran publicados y
entregados a las instancias que establece el articulo 42 de la Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal, en un plazo
no mayor a seis meses después de finalizado el ejercicio fiscal.

7.3. La Direccién de Desarrollo Econémico Sustentable y de Fomento Cooperativo es la unidad técnico-operativa
responsable de llevar a cabo la Evaluacion Interna de este programa social.

7.4. Las fuentes de informacion utilizadas para realizar la evaluacion del programa corresponden a publicaciones emitidas
por el Inegi, la Secretaria de Desarrollo Econémico de la Ciudad de México, entre otras instituciones gubernamentales.
Asimismo, se contara con informacion de gabinete proporcionada por las personas beneficiarias.

VI1.2. Indicadores

7.5. La matriz de indicadores del programa social se establece en sus reglas de operacion. Se integran los indicadores de
cumplimiento de metas asociadas a objetivos, es decir, indicadores que permiten la evaluacion del cumplimiento de los
objetivos, su desempefio e impacto en la poblacion beneficiaria, asi como el costo administrativo de su operacién, mediante
la integracion de los conceptos establecidos en la normatividad en la materia, que permiten apreciar los resultados
cuantitativos y cualitativos del programa social.

VIII. FORMAS DE PARTICIPACION SOCIAL

8.1. Con base en lo dispuesto por la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, la sociedad podra participar
activamente en el programa social a través de algin érgano de representacion ciudadana (comités vecinales, de supervision,
de control, entre otros).

8.2. Podran participar en la modalidad de informacién, consulta y evaluacién, ya sea de manera individual y/o colectiva a
través de algln 6rgano de representacion ciudadana.

La participacion se haré efectiva en cualquier momento, a peticién de la persona interesada; las propuestas realizadas, seran
tomadas en cuenta por la Direccion de Desarrollo Econémico Sustentable y de Fomento Cooperativo, quien determinara la
forma en la que han de aplicarse en la implementacion del programa, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en las
reglas de operacién del programa social.

Participante Etapa en la que participa Forma de Participacion Modalidad
Sociedad Informacion, consulta y Individual o colectiva Activa
evaluacién
TRANSITORIO

UNICO. Publiquese el presente Aviso en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Ciudad de México, a veinte de mayo de dos mil diecisiete.
(Firma)
Dra. Claudia Sheinbaum Pardo
Jefa Delegacional en Tlalpan




